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Introduktion av examensarbetare

Institutionen for livsmedelisteknik, enheten for ...

(Checklhistan anpassas utifrin behoven pé resp enhet)

Checklista for handledare

Nir du tar emot en examensarbetare dr det din uppgift som handledare att ...

D Presentera examensarbetaren for sekreteraren och webmaster. Sekreteraren registrerar

examensarbetet och ordnar nycklar och passerkort om arbetet ska utféras pd institutionen.
Sekreteraren registrerar ocksd adress och telefon samt nérmaste anhorig (om exjobbaren vill).
Webmaster lagger ut information om examensarbetet p4 hemsidan om pigaende
examensarbeten (kom ihag att det ska finnas med ett preliminért redovisningsdatum).

EI Ordna en arbetsplats (i samrad med prefekten/enhetschefen) och tillging till dator.

D Se till att examensarbetaren erhéller ett exemplar av sidkerhetsforeskrifterna och ev.

annan information som finns om verksamhet pa lab. Gér examensarbetaren uppmirksam pa
utrymmngsvagar och hur man agerar vid brandlarm. Riskanalys skall goras for experimentell

verksamhet.

D Visa lokalerna.
I:l Presentera examensarbetaren vid lampligt informationsmote.

D Informera om fika- och lunchrutiner.



